АНКЕТА

Вакансия: ________________________________________________________________________________

Фамилия Имя Отчество __________________________________________________________________
Если меняли фамилию, то укажите прежнюю (ие) ___________________________________________________
Телефон: (дом.) _____________(рабочий) _________________(мобильный) ___________________        

Дата рожд.______________Место рожд._______________________________________________________

Паспорт серия ____________номер ____________дата выдачи «___»___________г. кем выдан_________

__________________________________________________________________________________________

Адрес прописки___________________________________________________________________________

Адрес проживания, тел.____________________________________________________________________
Отношение к воинской обязанности и воинское звание________________________________________ __________________________________________________________________________________________

Семейное положение: _____________________________________________________________________
Дети: ____________________________________________________________________________________

Ваши близкие родственники (жена, муж, дети, отец, мать, братья, сестры)
	Степень

родства
	Фамилия, имя, отчество
	Год 

рождения
	Место работы,

Должность
	Адрес

местожительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Наличие водительских прав _______категория__________________водительский стаж______________

Личный автомобиль_______________________________________________________________________

(марка, гос.номер, цвет)

Возможность командировок: часто ________, иногда ________, никогда___________________________
Из какого источника узнали о нашей компании ______________________________________________

Основное образование
	Дата поступл.
	Дата окончан.
	Название учебного заведения, факультет
	Отделение
	Специальность

	
	
	
	в/о
	д/о
	з/о
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Дополнительное образование (курсы, тренинги):

	Дата поступл.
	Дата окончан.
	Название учебного заведения, факультет

	
	
	

	
	
	


Иностранные языки

	Языки
	Степень владения

	
	

	
	


Знание компьютера (по 5-балльной шкале, 5 – самый высокий)

1. Офисные пакеты: Word_____, Excel,______, 1СПредприятие__________________________ другие _____________________________________________________________________________
Расставьте в порядке важности следующие значения:   1 (самое важное)  10 (наименее важное) 

(значения не должны повторяться!!!)
	Карьера
	

	Деньги
	

	Близость к дому
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	

	Престиж компании
	

	Стабильность, надежность
	

	Самостоятельность и ответственность позиции
	

	Дружелюбный коллектив
	

	Высокая интенсивность работы
	

	Сложность поставленных задач
	


Оцените свои личные качества в баллах от 1 (самый высокий)  до 10 (самый низкий)                    (значения могут повторяться!!!)
	Коммуникабельность
	

	Искренность
	

	Самообладание
	

	Педантизм
	

	Воля
	

	Аналитический склад ума
	

	Способность к выполнению рутинной работы
	

	Инициативность
	

	Способность к лидерству
	

	Интуиция
	

	Память
	

	Внимательность
	


Укажите свои слабые стороны характера ______________________________________________________                                 

Укажите свои сильные стороны характера _______________________________________________________________________________
Имеете ли Вы какие-либо медицинские или другие противопоказания, ограничивающие Ваши возможности в работе _____________________________________________________________________

Укажите пожалуйста причину поиска новой работы _____________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Как вы думаете, по какой причине наша компания должна принять на работу именно Вас____________
__________________________________________________________________________________________

Кем Вы видите себя через 5лет (должность и сфера деятельности)_________________________________ __________________________________________________________________________________________

Укажите лиц, кто может рекомендовать/ характеризовать Вас (руководители, партнеры):

	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	Место работы, должность
	Контактный телефон



	
	
	



Укажите, пожалуйста, предпочтительный для Вас, размер оплаты труда:

	На время испытательного срока (2 месяца)
	На постоянной основе

	
	


Укажите, пожалуйста, предпочтительную для Вас, форму оплаты труда:

    оклад

    оклад + бонус

    процент

ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ (ОПЫТ РАБОТЫ):
· Укажите, пожалуйста, Ваш РЕАЛЬНЫЙ опыт работы, начиная с последнего места работы, включая совместительство, собственный бизнес, воинскую службу.

	Название организации, местонахождение, телефон:



	Направление деятельности организации:

	Начало трудовой деятельности (месяц, год):
	заработная плата:

	Окончание трудовой деятельности (месяц, год):
	заработная плата:

	Название должности:

	Ф.И.О. непосредственного руководителя, телефон:

	Сколько человек находилось в Вашем подчинении: 

	Должностные обязанности: 


	Конкретные примеры достижений (объем продаж, осуществление проекта и т.п.):



	Причина увольнения:



	Название организации, местонахождение, телефон:



	Направление деятельности организации:

	Начало трудовой деятельности (месяц, год): 
	з/п

	Окончание трудовой деятельности (месяц, год):
	з/п

	Название должности:

	Ф.И.О. непосредственного руководителя, телефон:

	Сколько человек находилось в Вашем подчинении: 

	Должностные обязанности: 



	Конкретные примеры достижений (объем продаж, осуществление проекта и т.п.):



	Причина увольнения: 



	Название организации, местонахождение, телефон:



	Направление деятельности организации:

	Начало трудовой деятельности (месяц, год): 
	заработная плата:

	Окончание трудовой деятельности (месяц, год):
	заработная плата:

	Название должности:

	Ф.И.О. непосредственного руководителя, телефон:

	Сколько человек находилось в Вашем подчинении: 

	Должностные обязанности: 



	Конкретные примеры достижений (объем продаж, осуществление проекта и т.п.):



	Причина увольнения: 




Имеете ли вы судимость__________________________________________________________________
В какие сроки могли бы приступить к новой работе _________________________________________

Если Вы считаете нужным что-либо добавить к изложенному выше, напишите здесь:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Я подтверждаю, что данная информация предоставлена мною добровольно. Я согласен(на), что специалистами компании будет проверена достоверность указанной информации. Я понимаю, что искажение предоставленной в анкете информации недопустимо.

При зачислении на работу, в случае изменения представленных мною сведений обязуюсь сделать письменное уведомление в отдел персонала в трехдневный срок.

В процессе конкурсного отбора и в дальнейшем (в случае поступления на работу) готов(а) проходить необходимые проверки, тесты и аттестации.

«_____» ________________________200 __года        ______________   
_______________________









   подпись



расшифровка подписи
Стажировка (заполняется менеджером по персоналу): _____________________________________________
В случае приема на работу, обнаружение предоставления ложных сведений влечет немедленное увольнение (ст.81 п.11 ТК РФ).
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